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申  请


申请人手工填写或通过自助填表机打印申请表、提交申请材料。





人像采集室采集人像





受  理


受理窗口收到申请人申请材料当场完成受理工作。


材料可当场更正的，允许当场更正。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理申请回执单》。





不符合相关规定、无法受理的，告知申请人不予受理。





材料不齐全，不符合办理条件的，告知申请人应补齐的材料。





审核不予通过的，通过受理机关告知申请人。





审  批


具有审批权限的出入境管理部门进行审批





                 制  证


符合相关规定，予以批准的证件由公安厅出入境管理局制证；再次签注的由地市出入境管理部门制证。





送 达


证件通过受理机关送达申请人








